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ვაკანსიის აღწერა

ბუღალტრის ვაკანსია

GEO1470849

ვაკე, მოსაშვილის 24

განათლება : პროფესიული განათლება

გამოცდილება : 1 წლიდან - 3 წლამდე

სექტორები : აუდიტი/ ბუღალტერია/ მენეჯმენტის კონრტოლი

პოზიცია : ბუღალტერი

სასურველი სამუშაო საათები : სრული განაკვეთი

ვაკანსიის დეტალები

კომპანია "აი.ჯი" აცხადებს ვაკანსიას ბუღალტრის პოზიციაზე.

ფუნქცია-მოვალეობები:

* ბუღალტრულ აღრიცხვასთან დაკავშირებულ პროცესებში ჩართულობა;

* ტრანზაქციების ბუღალტრულ პროგრამაში გატარება;

* ყოველდღიური ბუღალტრული ოპერაციების შესრულება და კონტროლი;

* პირველადი დოკუმენტების (ანგარიშ-ფაქტურები, ინვოისები, მიღება-ჩაბარების აქტები, ზედნადებები და ა.შ)

შედგენა, აღრიცხვა, დაარქივება;

* RS.GE-ის მონაცემების შედარება ბუღალტრულ პროგრამასთან;

* სალარო ოპერაციების ასახვა ბუღალტრულ პროგრამაში;

* დებიტორულ/კრედიტორული ნაშთების კონტროლი;

* საქმიანობასთან დაკავშირებული სხვადასხვა დავალებების შესრულება;

პირობები:
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* ანაზღაურება: გამოცდილების და კვალიფიკაციის შესაბამისად

* გრაფიკი: სრული - 10:00-18:00

* ადგილმდებარეობა: ვაკე-საბურთალო

საკვალიფიკაციო მოთხოვნები:

* განათლება-გამოცდილება ფინანსების მიმართულებით;

* საოფისე პროგრამების ცოდნა;

* ORIS პროგრამაში მუშაობის გამოცდილება.

პიროვნული უნარ-ჩვევები:

* ანალიტიკური და კრიტიკული აზროვნება;

* საქმის და დროის სწორად განაწილების უნარი;

* მაღალი პასუხისმგებლობის გრძნობა;

* პუნქტუალურობა.

გთხოვთ, დაინტერესებულ კანდიდატებს გამოაგზავნოთ თქვენი რეზიუმე (CV) შემდეგ ელფოსტაზე:

mamuka.lashkhia@yahoo.com და Subject ში მიუთითოთ ბუღალტრის ვაკანსია.

წარმატებებს გისურვებთ!

კონტაქტი

მობილური: (+995) 577 05 43 11


