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სასტუმრო ბუტიკი & ჰოსტელი "მედუზა" ბათუმში აცხადებს ვაკანსიას სასტუმროს ადმინისტრატორის

თანამდებობაზე.   




ძირითადი მოთხოვნები:




* ქართული, ინგლისური და რუსული ენების ცოდნა;




* საოფისე პროგრამების ცოდნა;




* კომუნიკაბელურობა;




*  პუნქტუალურობისა და პასუხისმგებლობის გრძნობა;




* ღამის ცვლებში მუშაობის შესაძლებლობა;




* სასურველია სასტუმროს ადმინისტრატორად მუშაობის გამოცდილება;




 


ძირითადი მოვალეობები:




* სტუმრის მიღება და განთავსება;




* ჯავშნების განხორციელება;




* სტუმრების რეგისტრაცია;




* სატელეფონო ზარებზე პასუხი და ინფორმაციის მიწოდება;




* სტუმრებთან ანგარიშსწორების წარმოება;
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