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ინგლისური : საშუალო

რუსული : საშუალო

ვაკანსიის აღწერა

ვაკანსია, დირექტორის

თანაშემწე, კომპანია

"მეშვიდე ცა"; მის:

ბათუმი, შერიფ

ხიმშიაშვილის 53;

GEO1493454

10, Demetre Tavdadebuli Street, Old Batumi

Administrative Unit, Batumi, Autonomous Republic of

Adjara, 6004, Georgia

სქესი : ქალი

განათლება : მაგისტრატურია

გამოცდილება : კურსდამთავრებული

სექტორები : უძრავი ქონება

პოზიცია : ასისტენტი

მობილობა : რეგიონალური

კონტრაქტი : მოკლე ვადიანი კონტრაქტი

სასურველი სამუშაო საათები : სრული განაკვეთი

ენები

ხელფასი : 1 500ლ

ვაკანსიის მდებარეობა

ვაკანსიის დეტალები
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(1) დოკუმენტაციის შექმნაში, ხელმოწერასა და

შენახვაში ხელშეწყობის უზრუნვეყოფა;

(2) ნებისმიერი შიდა და გარე დოკუმენტაციის

შეკრებაში, შექმნაში, ხელმოწერასა და

შენახვაში ხელშეწყობის უზრუნვეყოფა;

(3) თარჯიმნებთან და ნოტარიუსებთან მუშაობის

ორგანიზება;

(4) ინფორმაციის შექმნაში, მიმოწერაში, კორესპონდენციის გაგზავნა-

მიღებაში ხელის შეწყობა;

(5) მონაცემთა ბაზების წარმოებაში ხელის შეწყობა;

(6) საჯარო რეესტრში ხელშეკრულებების და რეგისტრაციის ორგანიზება;

(7) ნაღდი ფულის საბუთებთან და გადახდის დოკუმენტებთან მუშაობა;

კონტაქტი

მობილური: (+995) 568 11 15 00

სხვა: ბათუმი, შერიფ ხიმშიაშვილის 53


