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Иной способ контакта: 597770106, 45-69-88, Условия оплаты : 600лари

Локация работы : Тбилиси

Пол : Мужчина

Сейчас я : Ищу работу

Испытательный срок : Нет

Рабочая время : Полный рабочий день, Работа на

сдвиг

Трудоустройство: Туроператор, турагент

GEO190538

2008- 2010 Украина , г. Киев 

“ Barsky ” – Администратор: ( Обеспечивать работу по эффективному и культурному обслуживанию клиентов,

созданию для них комфортных условий, осуществлять контроль над исполнением работниками указаний

руководства организации, принимать меры к разрешению конфликтов, возникающих при обслуживании

гостей, информировать руководство организации об имеющихся недостатках в обслуживании клиентов,

принимает меры к их ликвидации) 

2010 – 2011 Грузия, г. Тбилиси 

“ Kalacuri ” - Администратор 

2011 – 2012 Казахстан , г. Актау 

“ Samal hotel ” – Секретарь директора: (Осуществлять работу по 

организационно-техническому обеспечению административно-распорядительной 

деятельности руководителя, отвечать на телефонные звонки, фиксировать и 

передавать служебную информацию руководителю, организовывать проведение 

телефонных переговоров руководителя, составлять письма, запросы, другие 

документы,выполнять работу по подготовке заседаний и совещаний, проводимых 

руководителем (сбор необходимых материалов, оповещение участников о времени и 

месте проведения, повестке дня, их регистрация); обеспечивать рабочее место 

руководителя необходимыми средствами организационной техники, канцелярскими 

принадлежностями,организовывать прием посетителей, организовывать 

командировки руководителя: заказывать авиа- и железнодорожные билеты, 
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бронировать гостиницы) 

ОБРАЗОВАНИЕ 

2010 - 2013 Н.Туран университет (Казахстан, г.Алмата) 

(Менеджер по туризму и гостиничный бизнес)


