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Описание вакансии

Администратор гостиниц

GEO1444966

12, улица Шио Читадзе, Сололаки, Мтацминда Район,

Тбилиси, 0801, Грузия

Образование : Студент магистра

Опыт : < 1 год

Сектор : Туризм / Гостиничный бизнес

Рабочая область : Государственное управление

Вид договора : Контракт

Рабочая время : Полный рабочий день

Зарплата : 900лари

Местоположение вакансии

Сведения о вакансии

Гостиница "Астория Тбилиси" объявляет о вакансии на должность администратора. Заинтересованные лица

должны направить свое резюме с фотографией на адрес электронной почты: tbilisi555@hotmail.com 

обязанности


• Прием/размещение гостей.


• Расчет с гостями.
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• Ответ на внутренние телефонные звонки.


• Запись во внутренней информационной системе отеля.


• Выполнение других административных задач.


требования


Знание английский и русский языков 

•Знание офисных/компьютерных программ.


Личные навыки


• Пунктуальность и организованность.


• Способность работать самостоятельно и в команде.


• Вежливый и общительный.


условия


График: сменный по 12 часов. 

Заработная плата 900 лари

Контакт


